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ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРИЁМНОЙ КОМИССИИ ОГБУ « ССШОР по лёгкой атлетике»
1. Общие положения
1.1. Положение о приёмной комиссии ОГБУ  «ССШОР по лёгкой атлетике» (далее - Учреждение) определяет основные задачи, порядок и организацию работы приёмной комиссии .


 






1.2. Приёмная комиссия в рамках своей компетенции обеспечивает:                                  - издание и распространение информационных материалов об условиях приёма в Учреждение;
- приём документов, их оформление и хранение на период зачисления;

- анализ и обобщение результатов приёма и зачисления поступающих.

1.3. Приёмная комиссия обеспечивает соблюдение прав граждан в области  физической культуры и спорта, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, гласность и открытость работы по организации приёма в Учреждение, доступность приёмной комиссии. 

1.4. Приёмная комиссия в своей работе руководствуется:
- Конституцией Российской Федерации; 
-Федеральным законом от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации; 

- Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 16.08.2013 г. №645 «Об утверждении Порядка приёма лиц в физкультурно-спортивные организации, созданные РФ и осуществляющие спортивную подготовку»;

- Уставом  Учреждения;

- Порядком приёма лиц и проведением индивидуального отбора для прохождения спортивной подготовки ОГБУ «ССШОР по лёгкой атлетике»;

- настоящим Положением о приёмной комиссии.
2.      Организация работы приёмной комиссии

2.1. Приёмная комиссия создана в целях организации приёма и проведения индивидуального отбора лиц поступающих в ОГБУ «ССШОР по лёгкой атлетике».

2.2. Приёмная комиссия обеспечивает функционирование телефонной линии и раздела сайта ОГБУ «ССШОР по лёгкой атлетике»  для ответов на обращения, связанные с приёмом поступающих.

2.3. Приёмная комиссия  создается в количестве  пяти человек, в составе председатель комиссии, заместитель председателя, секретаря и членов комиссии из числа тренерского, инструкторского состава, участвующих в реализации программы спортивной подготовки. Состав комиссии утверждается приказом директора Учреждения.

2.4. Председателем приёмной комиссии является директор или заместитель директора  Учреждения.
2.4.1. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы  была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые приёмной комиссией решения.

2.5. Права и обязанности председателя и членов комиссии:

2.5.1.Председатель  приёмной комиссии:

- осуществляет общее руководство приёмной комиссии;

- назначает секретаря приёмной комиссии;

- председательствует на заседаниях приёмной комиссии;

- даёт поручения членам комиссии;

- подписывает протоколы заседаний приёмной комиссии.
- несёт ответственность за выполнение условий приёма поступающих,         - несёт ответственность за  соблюдением законодательств и нормативных правовых документов;

- утверждает  график проведения индивидуального отбора;
- обеспечивает единство требований, предъявляемых к поступающим при проведении индивидуального отбора.
2.5.2. Члены приёмной комиссии:

- участвуют в заседаниях приёмной комиссии;

- проводят собеседование с поступающими;

- принимают решение по вопросам, отнесённым к компетенции приёмной комиссии.

2.5.3. Заместитель председателя приёмной комиссии осуществляет приём и регистрацию заявлений и документов поступающих. В отсутствии председателя приёмной комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя.
2.5.4. Секретарь приёмной комиссии:

- организует работу приёмной комиссии и делопроизводство;

-организует информационную работу Учреждения по приёму поступающих;

- ведёт приём граждан, своевременно даёт ответы по вопросам приёма;

- организует подготовку документации приёмной комиссии и надлежащее её хранение;
- уведомляет членов приёмной комиссии о месте и времени проведения заседаний приёмной комиссии
- контролирует правильность оформления документов поступающих;

- контролирует правильность оформления личных дел поступающих;

- оформляет протоколы заседаний приёмной комиссии;
- выполняет иные поручения председателя приёмной комиссии.
2.6. Персональный состав комиссии утверждается приказом директора Учреждения за две недели до начала приёма документов. Приёмная комиссия работает в утвержденном составе в течение всего календарного года.

Компетенция приёмной комиссии
 2.7. Приёмная комиссия в установленные сроки принимает от поступающих  заявления по утвержденной форме и документы, предусмотренные Правилами приёма в Учреждения.

2.8. Приёмная комиссия в соответствии с полученными документами поступающего и результатами индивидуального отбора принимает решение о зачислении или не зачислении в Учреждение.

2.9.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все, сданные им документы. Личные дела зачисленных  в Учреждение хранятся в установленном порядке.
3.      ОРГАНИЗАЦИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ОТБОРА ПОСТУПАЮЩИХ
3.1. Предварительный индивидуальный отбор поступающих проводится в форме тестирования по видам подготовки (ОФП, СФП, технической) и проводится с  сентября по декабрь 2016 г. Согласно графику, утвержденному приказом директора.

3.2. Результаты проведения предварительного индивидуального отбора объявляются не позднее трех рабочих дней после его проведения. Объявление указанных результатов осуществляется путём размещения на информационном стенде и официальном сайте Учреждения по фамильного списка-рейтинга поступающих с указанием системы оценок, применяемой в «ССШОР по лёгкой атлетике» и баллов, полученных по итогам индивидуального отбора.

3.3. Для лиц, не участвующих в первоначальном предварительном индивидуальном отборе в установленные сроки по уважительной причине предусматривается проведение дополнительного отбора в пределах общего срока проведения индивидуального отбора поступающих.

 

4.     ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРИЁМА ПОСТУПАЮЩИХ

4.1. Зачисление поступающих оформляется приказом директора Учреждения на основании:
4.1.1. Решения приёмной или апелляционной комиссии.

4.1.2. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по результатам индивидуального отбора, объявляется дополнительный приём поступающих.

4.2. Приём документов от поступающих в рамках  дополнительного приёма производится в период с 1 по 12 декабря  текущего года.

4.3. Индивидуальный отбор в рамках дополнительного приёма осуществляется  19  по 26 декабря  текущего года.

4.4. Зачисление поступающих в рамках дополнительного приёма оформляется приказом директора на основании решения приёмной или апелляционной комиссии с начала календарного года до 15 февраля 2017.

СОСТАВ ПРИЁМНОЙ КОМИССИИ 

ОГБУ « ССШОР по лёгкой атлетике»  2016   год
1. Пронина Ж.В.- заместитель директора, Председатель приёмной комиссии

2. Сорокина Н.С.- старший инструктор - методист, заместитель председателя приёмной комиссии

3. Ковалёв А.Л.- старший тренер
4. Чижик О.А.- тренер, секретарь приёмной комиссии

5. Фомина А.В.- тренер 

6. Ларин К.А.- инструктор-методист, работа с сайтом Интернет
